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TOESTEL INSCHIJVEN 

 Open Microsoft Store, deze kan je vinden in het start menu door “store” in te type in de 
zoekbalk. 

 

 
 Eens de store geopend is typ je bovenaan in de zoekbalk “bedrijfsportaal” en druk hierna op 

de enter toets om te zoeken. 

 

 
 Het eerste resultaat zou Bedrijfsportal moeten zijn met een blauw logo, zweef over de naam 

totdat de download knop verschijnt en klik erop. 
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 Eens de installatie voltooid is klik op openen. 

 

 
 Eens het programma geopend is zal je meteen naar een inlogpagina omgeleid worden van 

Microsoft Intune. Geef je Prizma gebruikersnaam in en klik op volgende. 
TIP: je vindt je gebruikersnaam en wachtwoord op de brief die je gekregen hebt. 

 

 
 Geef nu je Prizma wachtwoord in en klik op volgende. 
 Je zal nu een bevestiging krijgen dat je het toestel registreert, zorg dat het vinkje aanstaat en 

klik op ok. 
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 Na wat laden krijg je nog een extra vraag of je wilt doorgaan, klik op doorgaan. 

 

 

 Je zal nu een bevestiging krijgen dat de registratie gelukt is, klik op gereed. 

 
 

 Controleer wat in het programma staat. Als er onder apparaten een melding staat dat het 
toestel nog niet ingesteld is moet je de onderstaande stappen doorlopen, anders mag je 
meteen doorgaan naar het deel programma’s installeren. 

 Klik op de melding om de installatie te starten. 
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 Klik op de volgende 2 pagina’s op volgende. 

 

 
 Heef je Prizma gebruikersnaam in en klik op volgende. 

 

 
 Op het volgende scherm geef je jouw Prizma wachtwoord in en klik op volgende. 
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 Je laptop wordt nu geregistreerd eens klaar krijg je onderstaan scherm, klik op Ik snap het. 

 

 
 Op de volgende 2 schermen klik je op volgende en daarna op Gereed, je komt op de 

startpagina met de beschikbare apps. 

 

 
 Je laptop in nu volledig geregistreerd. 
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PROGRAMMA INSTALLEREN 

Via het bedrijfsportaal net opgezet kan je programma’s installeren die Prizma aanbiedt. Als 
voorbeeld gaan we Office installeren zodat je zeker de laatste versie hebt met de licentie die we 
aanbieden. Dezelfde werkwijze kan gebruikt worden om de andere aangeboden apps te installeren. 

 In het bedrijfsportal zoek bij de apps naar Microsoft 365 Apps en klik hierop. 

 
 

 In de app pagina klik nu rechtsboven op installeren om de installatie te starten. 

 
 

 De installatie wordt gestart, na een paar minuten zal het programma op je laptop staan. Je 
mag het bedrijfsportaal sluiten en de installatie zal doorlopen op de achtergrond 
TIP: Microsoft 365 apps zal lijken te blijven downloaden, dit is een bug bij Microsoft maar 
het zal toch na een paar minuten geïnstalleerd zijn. 
 

 Je laptop is nu klaar, veel digitaal leerplezier. 
Als je problemen ondervindt of vragen hebt kan je altijd terecht bij het secretariaat. Voor 
meer informatie ga naar https://prizma.be/BYOD . 
 


